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AVISO 

Se comunica a las personas naturales o jurídicas interesadas en participar al proceso de 
contratación Directa, el cual tiene por marco legal: 
 
La ley 715 en su artículo 13 concordante con su artículo 17 del decreto 4791 De acuerdo con el 
procedimiento establecido faculta a los consejos directivos de las Instituciones Educativas para 
reglamentar la adquisición de bienes, servicios, y obras hasta 20 S.M.L.M.V. El Consejo Directivo 
de la Institución Educativa mediante reglamento interno ha establecido el procedimiento para 
dichas adquisiciones por ello, LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA hace la invitación a los interesados 
en participar del PROCESO. 
 
Teniendo en cuenta el servicio a contratar y el presupuesto oficial estimado, la modalidad 
pertenece al Régimen Especial establecido por la ley 715 de 2001 concordante con el artículo 17 
del Decreto 4791 de 2008 y el Manual de Contratación de la Institución Educativa, artículo 13, el 
cual establece: 
 
“... 13.7 Para efectuar la contratación de compras menores a 20SMMLV se requerirá de 
cotizaciones de acuerdo a las siguientes cuantías: 
 
 

 INFERIOR A 10 
SMLMV 

ENTRE 10 Y HASTA 16 
SMLMV 

ENTRE 17 Y 20 
SMLMV 

COTIZACIONES 2 3 4 

 
 
1. En caso de empate a menor precio, la Rectoría adjudicará a quien haya entregado primero la 
oferta entre los empatados, según el orden de entrega de las mismas. 
 
2. La Institución podrá adjudicar el contrato aun cuando sólo se haya presentado una oferta, y 
ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los 
requerimientos contenidos en el estudio previo y se ajuste al presupuesto designado por la 
Institución para dicha adquisición. 
 
3. Para la Selección de Contratistas mediante el procedimiento de Contratación Directa por 
cuantía inferior a 20 SMMLV, diferentes a Prestación de Servicios Personales, el Rector, podrá 
seleccionarlo tomando como única consideración los precios del mercado. Los factores de 
evaluación y calificación deben estar claramente determinados, y será con base en ellos que el 
Rector tome la decisión de adjudicación. 
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4. El Rector debe tener en cuenta que la oferta más favorable es aquella que le ofrezca a la 
institución las mejores condiciones desde el punto de vista técnico y económico. 
 
5. Si se trata de suministro de bienes con características uniformes, se debe tener en cuenta 
como únicos factores de evaluación y calificación los relacionados con el precio y la garantía de 
calidad de los bienes ofrecidos. 
 
OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA PARA LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA JOSE MARIA 
CORDOBA”. 
 
Por lo anterior, las personas naturales o jurídicas interesadas en participar en el presente 
proceso deben enviar la respectiva cotización a través del correo electrónico de la institución 
Educativa contratacionJMC@josemariacordobayumbo.edu.co de acuerdo a las siguientes 
especificaciones técnicas: 

DESCRIPCIÓN TECNICA DEL SERVICIO Y/O 
ARTICULOS 

UND. 
MEDIDA 

CANT. 
 

 
ALMOHADILLA PARA TABLERO ACRILICO EN 
MADERA Y FELPA SINTETICA PARTE SUPERIOR 

LARGO 12 cm X ANCHO DE 5 cm Y ALTO 3 cm 
COMO MINIMO CON MAGNETO  

UNID. 1 

 

BORRADOR DE NATA GRANDE pelikan PZ-20 UNID. 1  

CARTUCHERA ESCOLAR EN LONA UNISEX PARA 

DOCENTES 

UNID. 1 

 

mailto:contratacionJMC@josemariacordobayumbo.edu.co
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CARPETA PLASTICA TIPO SOBRE CON BROCHE 

TAMAÑO OFICIO 

UNID. 1 

 

CUADERNO CUADRICULADO ARGOLLADO 
GRANDE 

UNID. 1  

LAPICERO BIC CRISTAL TINTA NEGRA UNID. 1  

LAPIZ  NO.2 MIRADO UNID. 1  

Corrector Liquido 2 en 1 doble servicio lápiz y 

brocha x 15ml marca offi Esco 

UNID. 1 

 

MARCADOR BORRABLE RECARGABLE PILOT V BOARD 
MASTER, CON PUNTA DE FIBRA BISELADA  CUERPO 
PLASTICO  RESISTENTE, TRANSPARENTE QUE PERMITE VER 
EL COLOR Y USO DE LA TINTA, FLUJO CONSTANTE , 
ARTICULO RECARGABLE, COLOR NEGRO, AZUL  Y ROJO A 
ELECCION. 

UNID. 1 

 

SACAPUNTAS POINTER CON DEPOSITO GRANDE UNID. 1  

AZ OFICIO CON BISEL- FB UNID. 1  
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Caja Para Archivo Inactivo RD-012 con películas en 

cera de protección ref. 009226 Norma 

UNID. 1 

 

carpeta para archivo  en carton yute de 600 grs, 

refuerzo en tela sintética, en dos tapas (tapa y 
contratapa), tapa exterior plastificada, con aleta. largo 

35 cm. ancho 26 cm 

UNID. 1 

 

CARPETA PLASTIFICADA - REDPOINT REFERENCIA 
3048A 

UNID. 1 

 

CARTULINA OPALINA TEXTURIZADA 180 GR TAMAÑO 

CARTA COLOR A ELEGIR PAQUETE 20 hojas 

UNID. 1 
 

CARTULINA  TAMAÑO 1/8 DE PLIEGO (23.5 x 0.3 x 

34.5 cm) COLOR FLUORESCENTE PAQUETE X 10 
UNIDADES 

UNID. 1 
 

CARTULINA TAMAÑO CARTA EN COLORES POR SEDE 
AZUL- JMC VERDE - PST Y AMARILLO - MB PARA 

FICHAS DE MATRICULA  

UNID. 1 
 

CARTULINA X PLIEGO COLORES UNID. 1  

Cinta De Enmascarar Delgada 12 X40 UNID. 1  
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CINTA DE ENMASCARAR,PARA USAR EN DIFERENTES TIPOS 
DE TRABAJO DIMENSIONES 36mm x 40 m, COLOR BEIGE, 
MULTIPLES USOS SOPORTE DE PAPEL CREPE, ADHESIVO 
CON RESINA DE CAUCHO, RESISTENTE A LOS DESGARRES, 
ALTA IMPERMEABILIDAD QUE EVITA FILTRACIONES, FACIL 
REBORDEADO DE SUPERFICIES MARCA TESA 

UNID. 1 

 

CINTA MAGICA PARA SEGURIDAD 100% invisible 

19mm x 33m rollo marca Scotch 

UNID. 1 

 

CINTA TRANSPARENTE ADHESIVA PARA EMPAQUE O 
SELLADO DE CAJAS DE CARTON, MATERIAL 

SOPORTADO EN POLIPROPILENO, NO CONTIENE PVC, 

SEGURIDAD DE SELLADO ADECUADA, FACIL 
DESENROLLADO, DIMENSIONES  (48mmx 100mt), 

ADHESIVO ACRILICO LIBRE DE DISOLVENTES 

UNID. 1 

 

CLIP METALICO MARIPOSA CAJA  X 50 UNIDADES 

ESTÁNDAR MIDE 3 CM DE ALTO X 4 DE ANCHO 

CAPACIDAD ENTRE 15 A 35 HOJAS DE 75 gr MARCA 
TRITON 

UNID. 1 

 

CLIP STANDARD INSTITUCIONAL CAJA X 100 

UNIDADES, DE METAL CON RECUBRIMIENTO DE 
ZINC, SUJETA HASTA 20 HOJAS MARCA TRITON 

UNID. 1 

 

Escarapela con cordon HORIZONTAL CARNET 
10X8cms. 

UNID. 1  

FOLDER CELUGUIA OFICIO CAFÉ HORIZONTAL UNID. 1  

FOLDER COLGANTE CAFÉ VARILLA METÁLICA UNID. 1  

Fomi tamaño carta PAQUETE X10U. COLOR UNID. 1  
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GANCHO PARA LEGAJAR O SUJETADOR DE 

DOCUMENTOS. PISADOR Y CORREDERA EN 

POLIPROPILENO TRANSPARENTE PAQ X 20  MARCA 
TRITTON 

UNID. 1 

 

GANCHO PEQUEÑO PARA ROPA  (izadas) CAJA UNID. 1  

GANCHO CLIP BILLETERO 41MM CAJA X 12  UNID. 1  

GRAPA STANDARD COBRIZADA MARCA TRITON UNID. 1  

GRAPADORA MANUAL GRANDE INDUSTRIAL, PARA 

CARTELERAS, EN ACERO CROMADO CERRADURA DE 
LA MANIJA PARA UN ALMACENAMIENTO SEGURO, 

ELIMINACION RAPIDA DE ATASCOS. MARCA STANLEY 
TR45 

UNID. 1 

 

GRAPADORA SAMMY GRANDE 25 HOJAS UNID. 1  

GRAPAS  PARA LA COSEDORA DE CARTELERAS Grapas 
ligeras Stanley® TRA200 o Arrow® JT-21 

UNID. 1 
 

HOJAS  ADHESIVAS TAMAÑO CARTA X 10U. UNID. 1  

LIBRETA BLOCK CUADRICULADO  AMARILLO 50 H 
TAMAÑO CARTA 

UNID. 1 
 

libro DE ACTAS norma 100 folios UNID. 1  

Marcador Permanente marca sharpie punta gruesa 

COLORES A elegir 

UNID. 1 
 

Memoria Usb X 16gb MARCA KINGSTON UNID. 1  

PAPEL BOND75G.  PLIEGO X 25 UNIDADES UNID. 1  

PAPEL COLORES PASTELES, PAQUETE EN OCTAVOS  UNID. 1  

PAPEL CONTACT X ROLLO UNID. 1  

PAPEL KIMBERLY 90 GRS. COLOR PERLA tamaño carta 
paquete  x 50 unidades 

UNID. 1  

Papel Kraf ROLLO 48 Pulg. UNID. 1  
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PAPEL PROPALCOTE PARA CARNETS 220 GRS. 

PAQUETE X 50 HOJAS tamaño carta 

UNID. 1 
 

PAPEL SEDA  PLIEGO X 25 UNIDADES   1  

PEGANTE COLBON X 250 mg UNID. 1 

 

PEGANTE EN BARRA PEGASTIC X 20 GR. UNID. 1 

 

PEGANTE SILICONA EN BARRA GRUESA  UNID. 1  

pegante silicona liquido X100ml UNID. 1  

PERFORADORA SAMMY 2 HU 20 HJ FPAC 40012 UNID. 1  

PILA PANASONIC  CUADRADA RECARGABLE 9V UNID. 1  

PILA PANASONIC AA X2 CARBÓN  PAR 1  

PILA PANASONIC AAA  X2 PAR 1  

PISTOLA PARA SILICONA CALIENTE BARRA GRUESA 

MARCA TRUPPER 

  1 
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post-it notas adhesivas NEON GRUESO 76 

MM*76MM*380 HJS 

UNID. 1 

 

RESALTADORES COLORES  EDDING UNID. 1  

RESMA CARTA 75 GR REPROGRAF UNID. 1 

 

RESMA OFICIO 75 GR REPRÓGRAF UNID. 1  

SACAGANCHO O SACAGRAPAS TRITON UNID. 1  

SOBRE ECO BOLSA, EN PAPEL MANILA DE 75 G/M2, 
DE TAMAÑO APROXIMADO  22,5 X 29 CM, 

PRESENTACIÓN EXTERIOR SIN VENTANILLA, DE TIPO 

SOLAPA UNIVERSAL Y SIN AUTOADHESIVO NI 
ENGOMADA. (TAMAÑO CARTA) PAQUETE X 100 UND 

UNID. 1 

 

SOBRE ECO BOLSA, EN PAPEL MANILA DE 75 G/M2, 
DE TAMAÑO APROXIMADO 27 * 37 CM,  

PRESENTACIÓN EXTERIOR SIN VENTANILLA, DE TIPO 
SOLAPA UNIVERSAL Y SIN AUTOADHESIVO NI 

ENGOMADA. (TAMAÑO OFICIO) PAQUETE X 100 UND. 

UNID. 1 

 

TABLA LEGAJADORA PLASTICA CON GANCHO 

METALICO TAMAÑO OFICIO 

UNID. 1  

Tijeras Metalicas 8 Pulg GRANDES PARA OFICINAS UNID. 1 
 

Tinta Para Marcador borrable Recargable X 500 Ml 
Edding 

UNID. 1 
 

Tinta Para Marcador Borrable X100ml Edding UNID. 1  
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TINTA RECARGA  NEGRA BT 30 Edding UNID. 1 

 

Toner impresora laser jet MFP 135 Ref. 105 con chip 
incluido para 1200 copias (Coordinación MB y PST) 

marca MAXITONER 

UNID. 1 

 

Toner impresora HP laser jet Pro 400 Ref.CF 280 X 
para 6900 copias (MB PST JMC SECRETARIA Y 

RECTORIA) marca  MAXITONER 

UNID. 1 
 

Toner impresora HP laser jet  107W  Ref.105 para 
1200 copias ( psicorientadora coordinación TARDE 

JMC) marca MAXITONER 

UNID. 1 
 

Tarros de tinta original negro, rojo, azul y amarillo 

para impresora canon G300 (coordinacion académico) 
marca CANON 

UNID. 1 
 

Toner impresora HP laser jet Pro MFP M127FN  
Ref.CF283A para 1200 copias (TESORERIA) marca 

MAXITONER 

UNID. 1 
 

Toner impresora HP laser jet 1320 Ref. PPQ7553A 
negro para 3000 copias (ALMACEN) marca 

MAXITONER 

UNID. 1 
 

Toner impresora HP laser jet Pro MFP M130 FW 

Ref.19A con chip incluido para 1200 copias y Drum ref. 
17A (COORDINACION convivencia) marca MAXITONER 

UNID. 1 
 

 

Requisitos a tener en cuenta de acuerdo al aviso de invitación adjunto publicado: Los productos 
deben ser nuevos no remano facturados y deben anexar las fichas técnicas respectivas y 
muestras que se soliciten. 
 
Plazo de ejecución: Para la ejecución del presente contrato la institución educativa JOSE MARIA 
CORDOBA establece un plazo contado a partir de la suscripción y aprobación de las Garantías (si 
fue requerida) y la firma del Acta de Inicio del contrato y hasta máximo el mes de noviembre de 
2025; condiciones a las que debe ajustarse el contratista. 
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Forma de pago: La Institución Educativa pagara al contratista las facturas que se generen de 
acuerdo a los artículos solicitados bajo la modalidad de tracto sucesivo, en todo caso el valor 
total del contrato no puede superar el monto dispuesto en el certificado de disponibilidad 
presupuestal asignado por la institución educativa. 
 
Si tiene alguna inquietud o duda por favor escribir al correo electrónico 
contratacionJMC@josemariacordobayumbo.edu.co  
 
Este aviso estará fijado en la página web de la Institución Educativa José María Córdoba, por un 
término de dos días hábiles contados a los 5 días del mes de agosto hasta el 6 de agosto de 
2025 a las 12 pm.   
 
Atentamente,  
 
 
 
_________________________________    
LIC. LUIS GUILLERMO TASCON AMADO   
RECTOR       
C.C. 79.973.946      
I. E. JOSE MARIA CORDOBA- YUMBO VALLE 
 
Firmado en original.- 
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